Universidad de Cienci
y Artes de América Latina

manual de solicitudes en linea
RESERVA DE

MATRICULA

universidad de ciencias y artes de américa latina- UCAL



Tener

Antes de ingresar tu solicitud en linea, debes

N

N

haber realizado el pago en caja UCAL, segun el
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Debes tomar en cuenta...

Reglamento de Estudios

Art. 24°. De la Reserva de Matricula

El alumno que, a partir del sequndo semestre, decide interrumpir
sus estudios con el deseo de proseguirlos futuramente, debe
solicitar formalmente, previo pago de los derechos
correspondientes, la reserva de su matricula a la Direccion de

Administracion Académica. La reserva tiene vigencia hasta por un
ano.
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1° Ingresas a tu campus evolution.

universidad
de ciencias y artes
de américa latina

Tes

campus

Usuario:

Contrasena:

Ingresar |

evolution

Bienvenidos

El GRUPO UCAL TOULOUSE, con el fin de
asegurar que los procesos administrativo-
académicos estén soportados con tecnologia
de clase mundial y las mejores practicas del
mercado, pone a disposicion de sus docentes,
alumnos y personal administrativo el nuevo
sistema Campus Evolution.

Acompananos en este proceso de cambiol

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE AMERICA LATINA

GRUPO
UCAL TOULOUSE

formamos mentes creativas
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2° Ingresas a autoservicio.

campus

EB\I()ILJti()T1 iCi Desconexion

Favoritos | MenU Principal
b 4 z h 4

Ayuda
Buscar:
()
Autoservicio
[> Definiciéon de SACR
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3° Ingresas a TRAMITES vy seleccionas el tramite que deseas
realizar.

CAMDUS

evolution

Faﬁ.roritos - Men F'rin-:ipal > Autoservicio > Tramites

Mend Prn{: | = Autosenicio =
ﬁ Tramites

"Hectif. de Nota Alumnos {Alu.} E Tramite de Traslado Interno E Rectif. Asist. Alumnos {(Alum.}
Rectif. de Mota Alumnes (Alumnos) Tramite de Traslado Interno Rectif. Asistencia Alumnos (Alumnos)

FE Tramite de Retiro de Curso E Reserva de Matricula E Constancias v Certificados
Tramite de Retiro de Curso Reserva de Matricula Constancias y Certificados

FE" Tramite Dupli. Carné Instit.
Tramite Duplicado de Carné Institucional
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4° Seleccionas “Anadir un Valor”.

e -
evolution

Favoritos | Menu Principal » Autoservicio > Tramites > Reserva de Matricula

Reserva de Matricula

Introduzeca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

" Criterios de Bisqueda

Buscar por: |ID Solicitud v | Comienza por|

Bustcar |EIL'15uueda Avanzada

Buscar un Valor | Afiadir un Valor
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50 Haces clic en “anadir”.

= S
evolution

Favoritos | Menu Principal > Autoservicio > Tramites > Reserva de Matricula

Reserva de Matricula

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campaos en blanco pfobtener todaos los valares

Buscar un Valor Anadir un Valor

" Criterios de Busqueda

Buscar por: |ID Solicitud v |Comienza por|

Buscar Busqueda Avanzada

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

manual de solicitud de reserva de matricula



6° Seleccionas los buscadores y consignas los datos
solicitados.

camous

evolution

Favgitos { Menu Pvn'ncipal > Autosgrvicio > Tra'rl\ites > Reserva de Matricula

Reserva Matricula

ID Solicitud  NEXT Fecha Creacién:  16/12/4

1
R.U.C N° 20537886618
BOLETA DE VENTA

ID Alumno

*Institucion lUCAL (‘% UCAL

Académica o |

*Programa PRGAI @ Arguitectura de Interiores : ==

Académico

*Grad

Ac;:lé?nico PRGU‘ Gk Bregrada

*Nro. de boktilw Ver Eiemplo .

Comentarios |reserva En comentarios deberas

—> lindicar la palabra RESERVA,
ademas de colocar el periodo

Enviarp/Aprobacion || ® par clic... en que reservaras tu matricula.
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7° Verdas tu tramite en Pendiente.

campus _

evolution

Favovritos - Menu Pvrincipal > Autosgwicio > Trérgites > Reserva de Matricula

Reserva Matricula

ID Solicitud 000000000000000085 Fecha Creacion: 16/12/2015 Estado: Pendiente
ID Alumno Usuario
Instit'uci_on UCAL UCAL

Académica

Programa PRGAI Arguitectura de Interiores

Académico

Grado

Académico e Pregrado

Ciclo Lectivo 2152 Ciclo 2015 - 2

Nro. de boleta 000000-1 Ver Ejemple

Comentarios reserva

2

Aprobaciones ‘

~ Reserva de matricula:Pendiente

Aprobaciones

Pendiente

Varios Aprobadores

Administracion Académica
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8° Esperas la notificacion del resultado de tu gestion en
tu correo institucional.
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9° Si deseas visualizar el resultado de tu gestion via campus

evolution, das clic en buscar, y seleccionas segun tu tramite
(seqguir la secuencia).

= .

evolution

1 Favoritos : Mend Principal > Autoservicio > Tramites > Reserva de Matricula

Reserva de Matricula

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afadir un Valor

W Criterios de Busqueda

Buscar por: |ID Solicitud v | Comienza por

2 Buscar  |Busgueda Avanzada

Resultados Busqueda

Primero g 1-6de6 g Ultimo

3 ID Soficitud ~~ |Usuario Solicitante Fecha Creacién |Ti Usuario Actual
Ih0000000000('.10000076 09/12/2015  Reserva de matricula MAESTRO UCAL DOCENTE  Aprobado 14/12/2015]
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10.1° Visualizaras lo siguiente: si fue Aprobado.
canocs .

evolution

Favoritos M=nd Principal » Autoservicio » Tr2mites > Bandeja Entrada

| Aprob. Reserva Matricula

ID Solicitud ODooDo0DD00D0D00TE Fecha Creacion: 09/12/2015 Estado: Aprobado
ID Alumno Usuario
Inst it'u ci_én LCAL LCAL

Academica

Programa PRGAI Arguitectura de Intericres

Académico

Grado

Académico FRGU Pregrado

Ciclo Lectivo 152 Cicle 2015 - 2

Nro. de beleta oQooOOO-1 Wer Ejemiple

Comentarios reserva

A

Estado Aprobacion

Aprobaciones

" Reserva de Matricula: Aprobado
Aprobaciones

VERUIZ
Administracion Académica
141215 - 1206

 Comentarios

VRUIZ el 141215 - 12:06
procede
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10.2° Visualizaras lo siguiente: si fue Rechazado.
Camecs R —

evolution

Favoritos | Mend Principal > Autoservicio » Tramites » Bandeja Entrada
- H - - -

Aprob. Reserva Matricula

ID Solicitud 0O000000000D00000SD Fecha Creacion: 11/12/2015 Estado: Rechazada
ID Alumino Usuario
Instit__uci_un UCAL UCAL

Académica

Programa PRGAI Arguitectura de Intericres

Académico

Grado

Académico FRGU Pregrade

Ciclo Lectivo 2132 Cicle 2015 - 2

Nro. de boleta 1 Ver Ejemple

Comentarios

A

Estado Aprobacion

Aprobaciones

" Reserva de Matricula:Rechazado

Aprobaciones

Rechazado

VRUIZ
Administracion Académica
14M 215 - 12:03

 Comentarios

VRUIZ el 1412115 -12:03
no procede
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