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Debes tomar en cuenta… 

Reglamento de Estudios 
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 1º Ingresas a tu campus evolution.  
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  2º Ingresas  a  autoservicio. 
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3º Ingresas a TRÁMITES. 
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4º Seleccionas el trámite Rectif.Asist.Alumnos  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

manual de solicitud de rectificación de inasistencia



 
 
 5º Seleccionas “Añadir un valor” 
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 6º Haces clic en “Añadir” 
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7º Seleccionas los buscadores y consignas los datos 
solicitados 
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8º Eliges Institución académica 
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9°Eliges Grado Académico 
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10°Eliges Programa Académico 
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11° Eliges Ciclo Lectivo 
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12° Eliges el N° clase y el curso 
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13º Eliges al docente... 
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14º Seleccionas  la fecha a corregir ... 
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Recuerda…….. 
El máximo de días 

para realizar la 
rectificación de 

asistencia es 7 días 
calendario. 

 



 

15º Ingresa comentario y haces clic en Enviar Aprobación 
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Estuve presente en clases. 



 

 
 
16º Esperas la notificación del resultado de tu gestión 
 en tu correo institucional. 
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